
 

 

 

 

Sie sind auf der Suche nach einer sinnstiftenden Arbeit? 

www.kfb.at 

www.teilen.at 

 
Die Katholische Frauenbewegung unterstützt Frauen weltweit  

und setzt sich für nachhaltige Lebens- und Arbeitsbedingungen ein. 

 

Wir suchen ab sofort eine:n verlässliche:n Allrounder:in im Bereich 

 

 

Buchhaltung und Finanzen (w/d/m) 
Teilzeit: 20-30 Wochenstunden. 

 

 

Ihre Aufgaben:  

• Operative Tätigkeit in Buchhaltung inkl. Endkontrolle und Freigabe der Vorkontierung 

• Zentrale Überweiser:in aller Finanztransaktionen im 4-Augen-Prinzip  

• Ausgangsrechnungen plus Mahnwesen 

• Finanzüberblick sowie laufendes Reporting an die Geschäftsführung 

• Unterstützung der Bereichsleiter:innen bei der Budgetplanung und deren Kontrolle  

• Kooperation mit den Fachfrauen/Referentinnen bei Anträgen  

• Kontrolle der zugewiesenen diözesanen Mittel  

• Schnittstelle zur externer Steuerberatungskanzlei sowie Wirtschaftsprüfung 

 

Ihr Profil:  

 Abgeschlossene Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung im Finanzwesen mit 

Buchhaltung 

 Idealerweise haben Sie bereits mit dem Programm DVO gearbeitet 

 Ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse 

 analytische Fähigkeiten, eigenständiger und genauer Arbeitsstil  

 Teamfähigkeit 

 Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche 

 

Wir bieten Ihnen:  

 Gute Gestaltungsmöglichkeiten mit Eigenverantwortung in einem interessanten Arbeitsfeld  

 Gleitzeit mit der Möglichkeit zum Homeoffice 

 Entlohnung nach dem Gehaltsschema der Dienst- und Besoldungsordnung der Erzdiözese 

Wien (Verwendungsgruppe B, mind. € 2.395 brutto monatlich bei Vollzeit, Überzahlung je 

nach Berufserfahrung, Zulagen)  

 Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung  

 Dienstort: 1010 Wien 

 

Wenn Sie sich für die Aufgabe interessieren und aktiv an der Aktion Familienfasttag der 

Katholischen Frauenbewegung Österreichs mitwirken möchten, senden Sie Ihre Bewerbung per E-

Mail an die Vorsitzende der kfbö Angelika Ritter-Grepl: angelika.ritter-grepl@kfb.at 

 

 

mailto:angelika.ritter-grepl@kfb.at

